
制证中心 FAQ 

 

1. 请问施工负责人是否有职位上的限定？施工负责人只有一代身份证怎么办？是否需要本人

亲自办理？外籍或非上海的搭建公司如何办理实名认证呢？ 

施工负责人指施工单位负责人，在职位上没有特别限定，可以是搭建公司法人、项目经理或

工头，只要能提供我公司需要的全部资料即可。施工负责人必须持二代身份证，不接受一代

身份证持有者及外籍人员作为施工负责人。需要本人前来办理，外籍、外地或本人无法前来

的，可以委托他人代为办理，需要另外提供授权委托书。 

 

2. 请问行业培训证具体是指哪些证件？ 

此培训证将由展览协会配合组织对口培训，如施工安全证书、操作登记证书等。目前我中心

不做特殊要求。 

 

3. 一个展会提前多少时间可以开始申请呢,截止日期是什么时候？  

只要该展会已和我中心签订合同，该展会的各个施工单位负责人便可前来办理实名认证手

续，截止日期为展会布展日前 15 个工作日。 

 

4. 实名认证是否一定要提前办理？现场来做实名认证可以吗？相关费用（施工证价格，光地搭

建管理费，光地搭建押金等）是多少？ 

实名认证由于需要该施工单位负责人将资料准备齐全，需要至少在布展前提前 15 个工作日

办理。如到现场办理的话，因为资料不全、排队人多或其他原因导致的布展时间损失和后果，

我公司不予承担。布撤展工人证件价格及光地管理费以 SNIEC 现场价格表为准，押金由各

展会的主场搭建收取。证件价格、搭建押金金额、光地管理费金额和相应流程如有变化，我

们会提前通知。 

 

5. 在线预约时填写的施工人员身份信息和照片，是指施工负责人一人的信息还是所有施工人员

的信息？  

所有施工人员的信息，身份证号码都需要填写，必须上传符合网站大小限制的头像照片。如

无法提前网上填写身份信息和上传照片，则需要现场提交工人的有效证件原件。有效证件指：

身份证、驾驶证、居住证、护照、港澳通行证。 

 

6. 不同的展会是否需要每次都做实名认证？还是一次申请在一定期限内有效？ 

不需要每次都做实名认证，实名认证有效期为一年。 

 

7. 如一年内施工负责人离职，应如何处理？ 

如有施工负责人离职，需由原单位出具注销证明（盖公章）及营业执照复印件（盖公章），

至南制证中心 1-2 号窗口办理注销手续。如施工负责人离职后原公司未办理注销手续，则该

施工负责人的实名认证有效期内，其名下工人的施工安全责任，仍需由原公司承担。如原公

司需另行指派施工负责人，新施工负责人需提交实名认证资料，并重新上传工人信息。原施

工负责人经注销后，其实名认证资格将被冻结，待其重新提交实名认证资料后才可激活。 

  

8. 此流程是否仅适用于其他大会服务商（如观众登记，餐饮，礼仪等）？开展以后的值班证件

如何换取？ 

此流程仅适用于布撤展期间的布撤展人员出入。开展期间的其他服务商（如观众登记、餐饮、

礼仪）和值班证件由主办另外制作工作人员证件供其使用。 

 


